Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia

Dyrektora Zespotu Szkolnego w L.adzyniu
nr 8/2017/2018 z dnia 14 grudnia 2017 .

Regulamin organizowania wycieczek w Zespole Szkolnym w Ladzyniu

§ 1

1. Wycieczki w przedszkolu i szkole moga by¢ organizowane w ramach zaj¢¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych i pozaszkolnych.
2. Organizacja i program wycieczki musi by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;.
3. Przed wycieczka nalezy oméwi¢ z uczestnikami: cel wycieczki, trasg, miejsce zbiorki,
sposob poruszania si¢ po drogach publicznych, ogolne zasady bezpieczenstwa, zasady

wilasciwego zachowania si¢ podczas wycieczki oraz w miejscach, ktére beda odwiedzane.

4. W przypadku organizowania wycieczki zagranicznej zgod¢ na jej organizacj¢ wyraza
dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny.

§2

1. Dopuszcza si¢ nastepujace formy wycieczek/imprez:

1)
2)
3)
4)

5)

Wycieczki przedmiotowe (uzupehienie obowigzujacego programu nauczania);

Wycieczki  krajoznawczo-turystyczne (wzbogacenie procesu dydaktycznego,
wychowawczego - nie wymagaja od uczestnika przygotowania kondycyjnego i
specjalistycznego);

Imprezy krajoznawczo-turystyczne ( biwaki, turnieje, konkursy, ktore ksztaltuja kulturg
wypoczynku mlodziezy);

Imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne (wymagaja przygotowania

kondycyjnego i specjalistycznego, w tym poshigiwania si¢ specjalistycznym sprzetem);
Imprezy wyjazdowe (zielone szkoty, szkoly zimowe, szkoly ekologiczne, ktore
zwigzane s3 z realizacja programu nauczania).

§3

1. Obowiazki dyrektora:

1y

2)

3)

Wyraza zgod¢ na organizacj¢ wycieczki/imprezy po uprzednim upewnieniu si¢, ze
zalozenia organizacyjne i program wycieczki/imprezy dostosowany jest do wieku,
zainteresowan, potrzeb, stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania,
umiejetnosci specjalistycznych uczestnikow.

Zatwierdza karte 1 harmonogram wycieczki/imprezy wraz z opracowanym programem
wyjazdu (karta/harmonogram — zalacznik nr 1).

Zatwierdza list¢ uczestnikoéw wycieczki/imprezy.



4) Zawiadamia organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego, jesli
wycieczka/impreza odbywa si¢ zagranicg.

5) Prowadzi dokumentacje merytoryczng i finansowa (rozliczenie wycieczki — zatgcznik
2), i udostgpnia j3 instytucjom nadzorujacym.

6) Wyznacza kierownika wycieczki/imprezy oraz opiekunow sposrod kadry
pedagogiczne;.

7) Okresla liczbe opiekundow uwzgledniajac doswiadczenie opiekunow, wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia, stopien zdyscyplinowania uczestnikow oraz
specyfike wycieczki/imprezy, charakterystyke terenu, srodki transportu.

§ 4

1. Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki/imprezy,
o ile bierze w niej udziat jedynie kilkoro uczniow.

§5

1. Kierownikiem wycieczki/imprezy moze by¢ inna osoba petnoletnia, wyznaczona przez
dyrektora, ktéra ukonczyla kurs kierownikdw wycieczek szkolnych, jest instruktorem
harcerskim lub posiada uprawnienia przewodnika/instruktora turystyki kwalifikowane;j,
przewodnika turystycznego lub pilota wycieczek. W przypadku wyjazdow zagranicznych musi
by¢ to osoba znajaca jezyk obcy w stopniu komunikatywnym.

2. Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba, ktéra ukonczyta kurs dla kierownikow
obozow  wedrownych, jest instruktorem harcerskim lub posiada uprawnienia
przewodnika/instruktora turystyki kwalifikowanej, przewodnika turystycznego lub pilota
wycieczek.

3. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba, ktdra posiada uprawnienia
przewodnika turystycznego, przodownika/instruktora turystyki kwalifikowanej, pilota
wycieczek lub stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

4. Obowiazki kierownika wycieczki/imprezy

1) Opracowuje program, harmonogram i kosztorys wycieczki/imprezy.

2) Precyzuje wlasciwa organizacj¢ z uwzglgdnieniem zapiséw niniejszego regulaminu,
zalozeniami programowymi, charakterystyka terenu, warunkami pogodowymi danego
obszaru, do$§wiadczeniem uczestnikdw i opiekunow.

3) Ustala bazg noclegowa i organizuje transport.

4) Sporzadza dokumentacje wycieczki/imprezy (karta wycieczka, lista uczestnikow,
zgody rodzicow/prawnych opiekundéw, zapoznanie z regulaminem i przepisow bhp,
listy wptat z podpisami, paragony, bilety, faktury, rozliczenie).

5) Sprawuje nadzor nad prawidlowym przebiegiem wycieczki/imprezy.

6) Informuje niezwlocznie dyrektora szkoly o bezpiecznym dotarciu do miejsca
zakwaterowania oraz powrocie z wycieczki.

7) Powierza zadania opiekunom.

8) Powierza zadania uczestnikom.

9) Nadzoruje zaopatrzenie w sprawny sprzet i apteczke pierwszej pomocy.

10) Ubezpiecza uczestnikow wycieczki/imprezy zagranicznej ( NNW ikoszty leczenia poza
granicami kraju).



11) Dysponuje  $rodkami  finansowymi, dokonuje podsumowania, rozliczenia

wycieczki/imprezy i przekazuje je dyrektorowi.

§6

1. Opiekunem wycieczki/imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba peholetnia, po
uzyskaniu zgody dyrektora.

2. Obowiazki opiekuna:

1)
2)
3)

4)
5)

Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami.

Wspoipracuje z kierownikiem i wykonuje powierzone mu zadania.

Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przez uczestnikow regulaminu i1 zasad
bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.

Wykonuje inne polecenia kierownika.

§7

1. Dokumentacja wycieczki/imprezy

1y
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

Karta wycieczki (Zatacznik nr 1);
Imienna lista uczestnikow;
Program/harmonogram wycieczki (jezeli jest to wycieczka co najmniej dwudniowa);
Pisemne o$wiadczenie rodzica/prawnego opiekuna, ze wyraza zgode na udziat ucznia
W wycieczce/imprezie oraz zapoznanie si¢ z regulaminem.
Regulamin wycieczki/imprezy opracowany przez kierownika (jezeli jest to wycieczka
co najmniej dwudniowa);
Numer legitymacji oraz imi¢ i nazwisko przewodnika gorskiego/pilota (jesli dotyczy).
Sprawozdanie finansowe (zatacznik 2).
Dodatkowo w przypadku wyjazdow zagranicznych zawiadomienie organu
prowadzacego 1 organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny o organizacji
wycieczki/imprezy musi zawierac:

a) Lista uczestnikéw z podaniem ich wieku lub daty urodzenia (ze wzgledu na

ochron¢ danych osobowych nalezy unika¢ podawania numeru pesel).

b) Oswiadczenie dyrektora, iz na udzial w wycieczce/imprezie rodzice/prawni
opiekunowie wyrazili pisemne zgody, ktore znajduja si¢ w jego posiadaniu.
c) Oswiadczenie dyrektora ze uczestnicy posiadajg ubezpieczenie od NNW i kosztow
leczenia zagranicg (dolaczy¢ ksero polisy).

§8

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014 r., poz. 1150) znosi obligatoryjno$¢ ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow w przypadku wycieczek i imprez organizowanych w

kraju.

§9

1. Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy zagranicznej, w zalezno$ci od kraju docelowego a takze
od krajow, przez ktére przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument potwierdzajacy



tozsamo$¢ tj. dowdd osobisty lub paszport (legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku
dokumentem potwierdzajagcym tozsamosc¢).

§10

1. Liczba opiekunoéw:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

W obrebie tej samej miejscowosci dopuszcza si¢ opieke jednego nauczyciela dla grupy
30 ucznidw;

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek szkolnych pelnego bezpieczenstwa dopuszcza
si¢ przydzielanie dodatkowych opiekunéw sposrod nauczycieli;

Opieke nad uczestnikami wycieczek wyjazdowych poza miejscowos¢, ktora jest
siedziba szkoty, sprawuje jeden opiekun dla grupyl5 uczniéw;

Opieke nad uczestnikami wycieczek rowerowych sprawuje jeden opiekun dla grupy do
10 ucznidw;

Opieke nad uczestnikami wycieczek gorskich sprawuje jeden opiekun dla grupy do 10
uczniow;

Podczas wycieczki organizowanej w przedszkolu lub w oddziale przedszkolnym 1
opiekun przypada na 10 uczestnikow.

§11

1. W czasie korzystania podczas wycieczek/imprez z basenu, kapielisk itp. nalezy si¢
zastosowac¢ do regulaminéw tam obowigzujacych i zalecen ratownikow.

2. W czasie wycieczek do Parkow Narodowych nalezy stosowaé regulamin tych parkow.

3. W trakcie wycieczek rowerowych nalezy uwzgledni¢: dlugo$¢ dziennych odcinkow trasy ,
przecigtne tempo jazdy uzaleznione od uksztaltowania terenu, warunkéw atmosferycznych,
ruchu drogowego oraz wieku i1 sprawnosci fizycznej uczestnikow. Nalezy unika¢ drog o duzym
nasileniu ruchu kotowego.

4. Wycieczki polaczone z biwakowaniem lub noclegiem w namiotach wymagaja nadzorowania
zwlaszcza przy ustawianiu i1 skladaniu namiotéw, rozpalaniu ogniska w miejscu do tego
przeznaczonym, gaszeniu ogniska, przyrzadzaniu positkdw na ognisku lub kuchence.

§12

1. Postepowanie w przypadku, gdy dziecko ulegnie wypadkowi

1) Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

2) Zawiadomi¢ shuzby ratownicze.

3) Skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami).

4) Jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia —przewiez¢ go do szpitala.
5) Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

§13

1. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.



Zalacznik nr 1
(pieczed szkoty)

KARTA WYCIECZKI/IMPREZY

Cel i zaloZenia programowe WyCIECZKI/IMPIEZY........ovuiiuiitiiiiit i
Trasa WYCIECZKI/IMPIOZY ... ..ttt ettt et et et et e e aaens
Termin wycieczki/imprezy:............ Liczba dni:........... Klasa/grupa..........cooeveiienin.n.
Liczba uczestnikOw:...........cooevviiiniinnn. Liczba opiekundw:...........ccooiiiiiiiiiiniannn.n.
Kierownik (Imig 1 NAZWISKO):. ... ..ttt e eaa e
Srodek lokomocji i nazwa firmy przewozowej Z adresem:..........c.oovviiiiniiiiiiiniiaienennn.
Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze znam przepisy dotyczace zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach
dla dzieci i mlodziezy oraz regulamin imprezy i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Opiekunowie wycieczki/imprezy: Podpisy
(imiona i nazwiska)



Harmonogram wycieczki/imprezy

Data i godzina

Liczba
km

Miejscowos¢

Program

Adres punktu
noclegowego

Zatwierdzam: (piecze¢ i podpis dyrektora szkoly)............oooeiiiiiiiiiinn,




Rozliczenie wycieczki

Zalacznik nr 2

Wycieczka do ....cccceeveiieniieeiiiiiiieiie 1757000111 OO SUUURURRRUR
Imig i nazwisko kierownika WyCI€CZKI .......ccvevvuiiriieiiiiniieiie e
Liczba uczestnikOW WYCIECZKI. ... .eoviieriiieiieiiieiieee ettt
I. Wplywy
1. Whtaty uczestnikow wycieczki:

liczba osoéb............... x koszt wycieczKi.........cceeeueeneennnen. S eevteereenreesareeaesaees zt
2. INNE WPTALY...coneiiie e et zt
3. RAZEM WPIYWY .ot e ette et zt
1. Wydatki
1. KOSZEY tranSPOITU:......eeiiieiieciie ettt ettt ee eeieeeteessaesebeaneeeeeens zt
2 KOSZE NOCIEZU ...t eive et eeeaaesebeeeeeeeas zt
3 KOSZE WYZYWICTIA: .....eieiieceie ettt ettt e e obeenieeeseessaeseneanaeas zt
4 Koszty biletow wstepu:
. O MUZEUML ...ttt catestee st et enae e eaees zt
. O KINA. .. ettt zt
. O EEALTULI et ettt s ees zt
. TTIIC. ¢ttt ettt et sttt et faeebte st e et e e e eates zt
5. INNE WYAALKI. ....eiiiieiie ettt e e zt
6. Razem Wydatki ........c.cocuiiiiiiiiiie s e zt
III. Koszt wycieczki na 1 uczestnika:.........ccceevveeiirniienieeiies ceeeiieeie e zt
IV. Pozostala kwota W WYSOKOSCI:......covuieiiieiiiiieie et e zt
Proponowane przeznaczenie nadwyzki finanSowej........ccceevveeveeiiieniieniienieeieeneeeiie s

Podpis kierownika wycieczki

Rozliczenie zatwierdzil:

Data i podpis dyrektora szkoty






